
SZKOŁA POLICEALNA NR 11 

TECHNIK ARCHIWISTA   

 

Kwalifikacja AU.63 Organizacja i prowadzenie archiwum  

Podręczniki:  

 „Kancelaria i archiwum zakładowe”  opracowanie zbiorowe pod redakcją Zbigniewa 

Pustuły, Stowarzyszenie Archiwistów Polskich, Warszawa 2006 

 Andrzej Komosa „Kompetencje personalne i społeczne”, Wydawnictwo Ekonomik 

2013 r. 

 Andrzej Komosa „Organizacja pracy małych zespołów”,  Wydawnictwo Ekonomik 

2013 r. 

Dodatkowe materiały edukacyjne – Podstawy archiwistyki 

- Andrzej Komosa „Biurowość materiały edukacyjne PZK(A.m)”,Wydawnictwo Ekonomik 

2016 r. 

- Andrzej Komosa „Biurowość ćwiczenia PZK(A.m)”,  Wydawnictwo Ekonomik 2016 r. 

 

Kwalifikacja AU.64 Opracowywanie materiałów archiwalnych 

Podręczniki: 

 „Kancelaria i archiwum zakładowe” opracowanie zbiorowe pod redakcją Zbigniewa 

Pustuły, Stowarzyszenie Archiwistów Polskich, Warszawa 2006 

 Andrzej Komosa „Kompetencje personalne i społeczne”, Wydawnictwo Ekonomik 

2013 r. 

 Andrzej Komosa „Organizacja pracy małych zespołów”, Wydawnictwo Ekonomik 

2013 r. 

 

Język angielski zawodowy: 

Career Paths. Secretarial. Student's Book (część 1 i 2), Wyd. Egis   (na 4 semestry nauki) 

 

 

 


