Instrukcja umieszczania materiatow z lekcji w aplikacji Teams
Materiaty z zaje¢ i zadania powinny by¢ przesytane za pomocg Microsoft Teams.

1. Zaloguj sie do aplikacji Teams.
2. Wybierz witasciwg klase i lekcje.

3. Za pierwszym razem aktywuj uczniéw w zespole.
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4. Nalezy sprawdzic¢ czy w zespole sg wszyscy uczniowie danej klasy. Jesli nie,

to trzeba ich doda¢ samodzielnie:
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Po wybraniu ,Dodaj cztonka” nalezy wpisa¢ dane ucznia i klikngé Doda;.

5. Na gérze i lewej strony okna kazdego zespotu znajduje sie menu (opisane

ponizej)
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e Wpisy — tu mozna prowadzi¢ rozmowe z uczniami, poprosic ich
0 potwierdzenie obecnosci na lekcji, poinformowaé o umieszczonych
materiatach.

e Pliki - tu mozna zamieszczac pliki, ktérych uczenh nie bedzie mogt
edytowaé (wykasowac), np.: ksigzki do przeczytania, filmy do
obejrzenia, itp.

e Notes zaje¢ — elektroniczny zeszyt.

e W zaktadce Zadania mozna wysyta¢ do uczniéw prace do wykonania i
odbieraC oraz ocenia¢ odestane rozwigzania zadan.

e Oceny - tam bedg widoczne oceny z prac zamieszczonych

w zaktadce Zadania.

6. Do umieszczania materiatow z zaje¢ nalezy wykorzystywa¢ Notes zajec.

Pierwsze uzycie wymaga jego utworzenia.
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Udostepnij uczniom prywatny obszar na notatki
i kanwe do wspolpracy.

Skonfiguruj aplikacjg Notes zajed w programie OneMote
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i kanwe do wspélpracy.

Z zawartoici istnigjacego notesu
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Notes zaje¢ w programie OneNote to cyfrowy notes, w ktorym cata klasa moze przechowywac
tekst, obrazy, odrecznie napisane notatki, zataczniki, linki, nagrania gtosowe, klipy wideo i nie
tylko.
Kazdy notes jest podzielony na trzy czesci,
1. Notesy uczniéw — Obszar prywatny udostepniany nauczycielowi i poszczegéinym uczniom. Nauczyciele maja
dostep do noteséw kazdege ucznis, ale uczniowie moga wyéwietlac tylko whasne notesy.
2. Biblioteka zawartoéci — obszar tylko do adezytu, w ktérym nauczyciele moga udostepniat uczniom matarizly
informacyjne.
3. Obszar wspétpracy — obiszar, w ktbrym wszystkie 0soby biorace udziat w zajeciach moga udostepniac,
organizowaé i wspoipracowat.
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Notes zajec w programie OneNote to cyfrowy notes, w ktérym cafa klasa moze
tekst, obrazy, odrecznie napisane notatki, zalaczniki, linki, nagrania gtosowe, kli|
tylko.
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dostep de notesdw kazdego ucznia, ale uczniowie moga wyswietlad tylke wiasne notesy.
2. Biblioteka zawartosci — obszar tylko do odezytu, w ktdrym nauczyciele moga udostepniac ucz
informacyjne
3. Obszar wspétpracy — cbszar, w ktdrym wszystkie csoby biorace udziat w zajeciach moga udo!
organizowac i wspotpracowac.
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7. W sekcji Lekcje umieszczamy poszczegdlne tematy z notatkami.



